KEURUU

TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
laadittu 19.5.2015
paivitetty 31.5.2023

1. Rekisterin nimi
Perusopetuksen asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitgja
Keuruun kaupunki, Kasvun ja hyvinvoinnin lautakunta
Multiantie 5
42700 Keuruu

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Keuruun kaupunki
Hanna Lahti
Multiantie 5
42700 Keuruu
puh. 050 345 8719
hanna.lahti(at)keuruu.fi
4. Yhteyshenkilot rekisteria koskevissa asioissa
Vastuuhenkil®: Hyvinvointijohtaja, puh. 040 749 7718
Yhteyshenkiltt:
— Einari Vuorelan koulun koulunjohtaja, puh. 040 036 5737
— Haapamaen yhteiskoulun rehtori, puh. 040 847 0951
— Keuruun ala-asteen rehtori, puh. 040 513 5830
— Keuruun yhteiskoulun yléakoulun rehtori, puh. 040 513 5822
— Pohjoislahden ala-asteen koulunjohtaja, puh. 040 178 4089

Keuruu - Yhteystietohaku

5. Henkilotietojen kasittelyn perusteet ja kayttotarkoitus

Henkilotietojen kasittely on tarpeen rekisterinpitgjan lakisaateisten velvoitteiden nou-
dattamiseksi (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artikla 1 c).

Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus on perusopetuslain mukainen opetuksen jarjesta-
minen ja toteuttaminen.

Keskeinen toimintaa ohjaava lainsaadanto:
— Oppivelvollisuuslaki (1214/2020)
— Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)
— Perusopetuslaki (628/1998)

Asiakasrekisteriin sisaltyvat myds kaikki tiedot, jotka syntyvat niiden yritysten, yhdis-
tysten jne. toiminnassa, joiden kanssa Keuruun kaupunki on tehnyt toimeksiantosopi-
muksen perusopetuslain mukaisen toiminnan tuottamisesta. Keuruun kaupunki toimii
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henkilGtietolain mukaisena rekisterinpitdjand myos naissa palveluissa syntyvien henki-
I6tietojen osalta ja vastaa niiden kasittelyn lainmukaisuudesta.

Henkilttietoja voidaan kasitella alkuperaisen kayttotarkoituksen liséksi yleisen edun
mukaisia arkistointitarkoituksia, tieteellisia tai historiallisia tutkimustarkoituksia tai tilas-
tollisia tarkoituksia varten.
6. Rekisterin tietosisalto ja tietolahteet
Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat esim.
— oppilaan yksilginti- ja yhteystiedot seka valokuvat
— huoltajien yksildinti- ja yhteystiedot

— koulunkaynnin historia: esiopetukseen ja kouluun ilmoittautuminen, paatokset
ja koulunk&aynnin tuen asiakirjat, oppilaan arviointitiedot ja todistukset liittei-
neen, oppilaan ainevalinnat ja suoritukset eli arvosanatiedot, oppilaan paivittai-
set lasna- ja poissaolotiedot, rangaistukset sekd muu opetuksen toteuttami-
seen liittyva tieto.

— aamupadiva-/iltapaivatoimintaan osallistumistieto

— koulujen kerhotoimintaan osallistumistieto

— valmistavaan opetukseen seké lisdopetukseen osallistumisen tiedot
— koulukuljetukseen liittyvét tiedot ja hakemukset

— oppivelvollisten Valpas-ohjaukseen liittyvat tiedot Wilmassa: ennakkotiedot
(Valpas-ilmoituksen tekijan yhteystiedot, opintojen keskeyttdmisen syy, tarjottu
tuki ennen keskeytystd, perusopetuksen tukimuodot), seuranta (mm. ohjaus-
kerrat, keskeyttdmisen tarkempi syy, kiinnostuksen kohteet, esteet opiskelulle,
jatkosuunnitelma, paatds uudesta opiskelupaikasta), moniammatillisen asian-
tuntijaryhman muistio (kokoukseen osallistuneet henkiltt ja asema, asian aihe,
tukitoimenpiteet, paatokset jatkotoimenpiteista ja seuranta).

Rekisterissé olevat erityiset henkildtietoryhmat:

Erityisia henkiloryhmia koskevina tietoina kasitelladn seuraavia tietoja: uskonnollista
tai filosofista vakaumusta, oppilaan arviointia, opiskeluhuoltoa, terveydentilaa, turva-
kieltoa, yksityiselamaa ja varallisuutta koskevat tiedot.

Nama tiedot ovat salassa pidettavia (Tietosuoja-asetus (EU) 20169/679, Laki viran-
omaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999), Perusopetuslaki (628/1998).

Tietolahteet:
Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan
— oppilas itse
— oppilaan huoltajat
— koulun henkilosto
— oppilaan koulunkdynnin jarjestamiseen liittyvd dokumentaatio
— viranhaltijan paatdspoytakirjat

— Vaestotietorekisteri (laki vaestotietojarjestelmasta)

7. Henkilotietojen sddnnénmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

— Oppilaiden yksildinti- ja yhteystietojen seka koulu- ja luokkatietojen siirto luku-
vuosittain hammashuoltoon ja kouluterveydenhuoltoon.



— Yksilginti ja yhteystietojen seka koulutietojen siirto lukukausittain koulupsykolo-
gien ja -kuraattorien kayttdm&an asiakassovellukseen.

— Keski-Suomen hyvinvointialueen opiskeluhuollon kuraattoreilla ja psykologeilla
seka kouluterveydenhoitajilla on tiedonhallintalain 23 8:n mukainen rajattu
kayttooikeus (katseluoikeus) asiakkaana olevan oppilaan opiskeluhuollon kan-
nalta merkityksellisiin tietoihin (oppilaan nimi, henkildtunnus, yhteystiedot sekéa
oppilaan huoltajien nimi ja yhteystiedot, oppilaan poissaolo- ja tuntimerkinnat,
HOJKS seka oppilaan tuen tasot ja siihen liittyvat lomakkeet).

— Yksilginti- ja yhteystietojen seké koulutietojen siirto liikennéitsijdille koulukulje-
tukseen toteuttamiseksi.

— Opintosuoritukset ja opiskeluoikeudet Opetushallituksen Koski-palveluun.

— Jatkokoulutukseen hakeutumistiedot kevaisin kansalliseen Opintopolku.fi pal-
veluun.

— Perusopetuslainsdadanndn mukaisesti oppilaan siirtyessé toisen opetuksen-
jarjestajan perusopetuslain mukaisesti jarjestamaan opetukseen tai toimintaan
toimitetaan uudelle opetuksenjarjestdjalle jarjestamisen kannalta valttamatto-
mat tiedot Perusopetuslain (628/1998) 40 §:n perusteella.

— Asiakas voi milloin tahansa peruuttaa antamansa suostumuksen tietojen luo-
vuttamiseen.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilbtietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin kasittelyssé noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasitelta-
vat tiedot suojataan asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetdan Internet-palveli-
milla, niiden laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaan-
kuuluvasti. Rekisterinpitdja huolehtii siitd, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien
kayttdoikeuksia ja muita henkilétietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitel-
l&an luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijoiden toimesta, joiden tytnkuvaan se
kuuluu.

10. Henkil6tietojen sailyttamisaika

Rekisteroidyn oppilaan tiedoilla on erilaisia sailytysaikoja. Henkilttietoja sailytetaan
lakisédateisten velvoitteiden ja Keuruun kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmassa
maadritellyn ajan. Kaupunki sailyttaa henkildtietoja ainoastaan sen ajan ja siina laajuu-
dessa kuin on tarpeellista. Kaupunki sailyttaa ja havittda sahkoiset ja paperilla olevat
tiedot tietoturvallisesti ja tietosuoja huomioiden arkistolain (831/1994) ja tiedonhallinta-
lain (906/2019) mukaisesti.

11. Rekisterdidyn oikeudet (artiklat 15-20)

Oikeus saada paasy tietoihin: Rekisterinpitdjan on rekisterdidyn pyytaessa ilmoitet-
tava, kasitelladnko hantéa koskevia henkilttietoja vai ei seka toimitettava jaljennos kasi-
teltavista henkilotiedoista.

Voit myos pyytada kopiot rekistereissé olevista henkilttiedoistasi ja asiakirjoista lahetta-
malla henkilotietojen tarkistuspyynnon tietosuojavastaavalle.

Tarkistuspyynt6 on yleensa maksuton. Tarkistuspyynto tulee tehda kirjallisesti tai hen-
kilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittajaa todistamaan henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tie-
tosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (padsaantdisesti kuukauden kuluessa).


https://www.keuruu.fi/hallinto/tietosuoja/henkilotietoja-koskevat-pyynnot

Oikeus tietojen oikaisemiseen: Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitgja
oikaisee rekisterditya koskevat virheelliset henkilttiedot tai tdydentéé puutteellisia hen-
kilotietoja. Tietojen korjaamispyyntt on tehtava kirjallisesti ja riittavan yksiloidysti. Kor-
jaamispyynto tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.

Oikeus tietojen poistamiseen: Oikeus tulla unohdetuksi tarkoittaa rekisteréidyn oi-
keutta pyytaa rekisterinpitajaa poistamaan esimerkiksi hanta koskevat vanhentuneet
henkilétiedot. Oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta lakis&ateisiin rekistereihin. Tieto-
jen poistaminen niisté ei ole mahdollista lakisdateisen tehtédvan suorittamiseen liittyvan
kasittelyn yhteydessa.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen: Rekisterdidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen
esimerkiksi, jos rekisterdity kiistdd henkilotietojen paikkansapitéavyyden tai tietojen ka-
sittely on lainvastaista (artikla 18). Silloin kun kasittely perustuu rekisterinpitajan laki-
saateiseen velvoitteeseen, edella mainittuja oikeuksia on lainsaadanndssa rajoitettu.
Jos henkilttietojen kasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruut-
taa suostumus, milloin tahansa, ilmoittamalla siita rekisterin yhteyshenkildlle kirjalli-
sesti.

Vastustamisoikeus: Rekisterdidylla on oikeus henkildkohtaiseen erityiseen tilantee-
seensa, liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hénté koskevien henkilétieto-
jen kasittelya, joka perustuu 6 artiklan 1 kohdan e tai f alakohtaan, kuten naihin saan-
noksiin perustuvaa profilointia.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen: Rekisteroidylla on oikeus saada hanta kos-
kevat henkilttiedot yleisesti kaytdssa olevassa siirtomuodossa ja toimittaa ne toiselle
rekisterinpitajalle. Siirto-oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua
koskevan tehtavan suorittamisessa tai julkisen vallan kayttamisessa.

12. Oikeus tehda valitus valitusviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus asetuksen 77 artiklan mukaisesti, jos epailet,
ettd asetukseen perustuvia oikeuksiasi on loukattu. Valitusviranomainen on tietosuoja-
valtuutettu. Lisatietoja ja yhteystiedot [0ydéat tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosi-
vuilta: https://tietosuoja.fi/etusivu.
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