M KEURUUN KAUPUNKI
TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
laadittu 15.6.2017
paivitetty 31.5.2023

1. Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen lasten seka oppilaiden ja opiskelijoiden tapaturmail-
moitukset aineistoineen

2. Rekisterinpitaja

Keuruun kaupunki, Kasvun ja hyvinvoinnin lautakunta
Multiantie 5
42700 Keuruu

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Keuruun kaupunki
Hanna Lahti

Multiantie 5

42700 Keuruu

puh. 050 345 8719
hanna.lahti(at)keuruu.fi

4. Yhteyshenkilot rekisteria koskevissa asioissa

Vastuuhenkil6: Hyvinvointijohtaja, puh. 040 749 7718

Yhteyshenkilé: Kasvun ja hyvinvoinnin palveluiden toimistonhoitaja, puh. 040 0216
141

Keuruu - Yhteystietohaku

5. Henkilotietojen kasittelyn perusteet ja kayttotarkoitus

Henkilbtietojen kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisten velvoitteiden nou-
dattamiseksi EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c.

Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus on péaivakoti- ja koulutapaturmista aiheutuneiden
kulujen korvausasioiden hoitaminen.

Keskeinen toimintaa ohjaava lainsaadanto:
— Perusopetuslaki (628/1998)
— Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.

6. Rekisterin tietosisalto ja tietolahteet
Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat esim.
— Rekisterdidyn nimi, osoite ja henkilétunnus
— Huoltajan yhteystiedot ja tilinumero (tarvittaessa)
— Paivakoti tai oppilaitos

— Tiedot tapaturmasta, syntyneestda vammasta ja sattumispaikasta seka hoitotoi-
menpiteista


https://www.keuruu.fi/info-ja-asiointi/yhteystiedot-ja-aukioloajat/yhteystietohaku

— Aiheutuneet kustannukset o Ladkarintodistukset ja muut tapaturmaan liittyvéat
ja korvaushakemukseen tarvittavat asiakirjat

— Vakuutuskorvauspaatokset
Rekisterissé olevat erityiset henkildtietoryhmat:

Erityisia henkiloryhmia koskevina tietoina kasitellaan seuraavia tietoja: terveyteen liit-
tyvat tiedot.

Tiedot ovat salassa pidettavia (Tietosuoja-asetus (EU) 2016/679, Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)).

Tietolahteet:

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan
— péivakodeista tai kouluista toimitetut tapaturmailmoitukset
— huoltajien toimittamat selvitykset ja tositteet syntyneista kustannuksista
— laékarintodistukset ja —lausunnot

Tietoja ei yhdistetd muihin henkilorekistereihin.

7. Henkilotietojen sddnndnmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

Tietoja luovutetaan vakuutusyhtiélle.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilbtietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Tiedot ovat salassa pidettavia ja niita kasittelevilla henkildilla on vaitiolovelvollisuus,
joka jatkuu tydntekijan palvelussuhteen paatyttya.

A. Manuaalinen aineisto:

Aineisto sailytetdaan lukitussa tilassa/lukittavassa kaapissa. Korvausasian kasitte-
lyn paatyttya aineisto siirretddn kaupungintalon paatearkistoon.

B. Sahkdiset tietojarjestelmat:

Tietojen kasittelyyn ei kaytetd Keuruun kaupungilla sahkoista tietojarjestelmaa.
Tiedot siirretaan vakuutusyhtiélle sahkdisesti vakuutusyhtion verkkopalvelua
kayttaen. Tietoihin paéasy on rajattu kayttdoikeuksin ja viestilikenne on asianmu-
kaisesti suojattu. Kaupungin tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvo-
tuissa tiloissa. Kayttboikeudet myodnnetédén tehtavakohtaisesti.

10. Henkil6tietojen sailyttamisaika

Henkilttietoja sailytetdan lakisaateisten velvoitteiden ja Keuruun kaupungin arkiston-
muodostussuunnitelmassa maaritellyn ajan. Tapaturmailmoitukset ja niihin liittyva ai-
neisto sailytetdan 50 vuotta.

Kaupunki sailyttdd henkilbtietoja ainoastaan sen ajan ja siina laajuudessa kuin on tar-
peellista. Kaupunki sailyttaa ja havittdd sahkdiset ja paperilla olevat tiedot tietoturvalli-
sesti ja tietosuoja huomioiden arkistolain (831/1994) ja tiedonhallintalain (906/2019)
mukaisesti.

11. Rekister6idyn oikeudet (artiklat 15-20)

Oikeus saada paasy tietoihin: Rekisterinpitdjan on rekisterdidyn pyytaessa ilmoitet-
tava, kasitellaanko hanta koskevia henkildtietoja vai ei seka toimitettava jaljennos kasi-
teltavista henkildtiedoista.



Voit myos pyytada kopiot rekistereissé olevista henkilttiedoistasi ja asiakirjoista lahetta-
malla henkilotietojen tarkistuspyynnon tietosuojavastaavalle.

Tarkistuspyynto on yleensd maksuton. Tarkistuspyynto tulee tehda kirjallisesti tai hen-
kilokohtaisesti rekisterinpitajan luona. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittajaa todistamaan henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tie-
tosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).

Oikeus tietojen oikaisemiseen: Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etté rekisterinpitaja
oikaisee rekisterditya koskevat virheelliset henkilttiedot tai taydentaa puutteellisia hen-
kilotietoja. Tietojen korjaamispyyntt on tehtava kirjallisesti ja riittavan yksiloidysti. Kor-
jaamispyynt6 tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.

Oikeus tietojen poistamiseen: Oikeus tulla unohdetuksi tarkoittaa rekisteréidyn oi-
keutta pyytaa rekisterinpitajaa poistamaan esimerkiksi hanta koskevat vanhentuneet
henkildtiedot. Oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta lakisédéteisiin rekistereihin. Tieto-
jen poistaminen niisté ei ole mahdollista lakisdateisen tehtéavan suorittamiseen liittyvan
kasittelyn yhteydessa.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen: Rekisterdidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen
esimerkiksi, jos rekisterdity kiistdd henkilotietojen paikkansapitéavyyden tai tietojen ka-
sittely on lainvastaista (artikla 18). Silloin kun kasittely perustuu rekisterinpitajan laki-
saateiseen velvoitteeseen, edella mainittuja oikeuksia on lainsaadanndssa rajoitettu.
Jos henkilttietojen kasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruut-
taa suostumus, milloin tahansa, ilmoittamalla siita rekisterin yhteyshenkildlle kirjalli-
sesti.

Vastustamisoikeus: Rekisterdidylla on oikeus henkildkohtaiseen erityiseen tilantee-
seensa, liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hénté koskevien henkilétieto-
jen kasittelya, joka perustuu 6 artiklan 1 kohdan e tai f alakohtaan, kuten naihin saan-
noksiin perustuvaa profilointia.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen: Rekisteroidylla on oikeus saada hanta kos-
kevat henkilttiedot yleisesti kaytdssa olevassa siirtomuodossa ja toimittaa ne toiselle
rekisterinpitajalle. Siirto-oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua
koskevan tehtavan suorittamisessa tai julkisen vallan k&yttdmisessa.

12. Oikeus tehda valitus valitusviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus asetuksen 77 artiklan mukaisesti, jos epéilet,
ettd asetukseen perustuvia oikeuksiasi on loukattu. Valitusviranomainen on tietosuoja-
valtuutettu. Lisatietoja ja yhteystiedot |6ydat tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosi-
vuilta: https://tietosuoja.fi/etusivu.



https://www.keuruu.fi/hallinto/tietosuoja/henkilotietoja-koskevat-pyynnot
https://tietosuoja.fi/etusivu
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