KeEURUU

TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
piivitetty 19.5.2023

1. Rekisterin nimi

Keuruun seudun kotiseutuarkiston henkil6tietoja siséltavat asiakirjat ja
asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitaja

Keuruun kaupunki, kasvun ja hyvinvoinnin lautakunta
Multiantie 5
42700 Keuruu

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Keuruun kaupunki
Hanna Lahti

Multiantie 5

42700 Keuruu

puh. 050 345 8719
hanna.lahti(at)keuruu.fi

4. Yhteyshenkilot rekisteria koskevissa asioissa

Arkistosta vastaava kirjastonhoitaja, puh. 0400 208 762, kirjasto@keuruu.fi
Kirjastotoimenjohtaja, puh. 0400 168 415

5. HenkilGtietojen k&sittelyn perusteet ja kayttotarkoitus
Henkilorekisterien kayttotarkoitukset:

1) Kaotiseutuarkiston tarkoituksena on turvata paikallisen asiakirja-aineiston seka hen-
kisen perinteen keruu, tallentaminen ja asettaminen tutkimuksen ja muun kayton
ulottuville. Arkistokokonaisuuksiin kuuluvien henkilétietojen sailyttdmisen perus-
teena on aineiston arvo tutkimukselle ja kulttuuriperinndlle.

2) Asiakasrekisterin kerdamisen ja yllapidon tarkoituksena on hoitaa kotiseutuarkis-
ton kayttdsaantojen mukaisia tehtavia.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.

6. Rekisterin tietosisalto ja tietolahteet
Arkistokokonaisuudet saattavat sisaltda seuraavia henkilorekistereita ja -tietoja:

- yhdistysten jasenluettelot, joissa on my6s elossa olevien henkildiden tietoja (ja-
senten nimet ja yhteystiedot)

- henkilbarkistoissa elossa olevien yksityishenkildiden terveyteen, vakaumukseen
tai muihin erityisiin henkilGtietoryhmiin liittyvia tietoja

Kotiseutuarkiston asiakasrekisteri muodostuu kirjallisesti laadituista ja allekirjoitetuista
arkiston kayttélupahakemuksista. Tallennettavia tietoja ovat henkilén nimi ja yhteystie-
dot (puhelinnumero, sahkopostiosoite) ja tieto asiakkaan kayttamista arkistokokonai-
suuksista. Lisaksi kayttéluvan yhteyteen kirjataan siihen liittyvét kayntiajankohdat ar-
kistossa.



Rekisterissé olevat erityiset henkil6tietoryhmat:
Erityisia henkiléryhmia koskevina tietoina kasitelladn mahdollisesti seuraavia tietoja:

- henkilon jasenyys potilasjarjestdossa, ammattilitossa tai vastaavassa yhdistyk-
sessa

- henkildarkiston kohteen terveyteen liittyvat tiedot, uskonnollinen tai filosofinen va-
kaumus, ammattiliton jasenyys, poliittiset mielipiteet, rikostuomiot ja rikkomukset,
seksuaalisen suuntautuminen.

Tiedot ovat salassa pidettavia (Tietosuoja-asetus (EU)20169/679, Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999))

Tietolahteet:

Rekistereihin tallennettavat tiedot saadaan arkistoaineistoja ja -kokonaisuuksia lahjoit-
tavilta yhteisdilta ja henkildilta tai asiakkaalta itseltaan.

Tietoja ei yhdistetéd muihin henkildrekistereihin.

7. Henkilotietojen sddnndnmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat
Asiakasrekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

Kotiseutuarkiston arkistokokonaisuuksiin kuuluvia henkil6tietoja sisaltavia asiakirjoja
voidaan perustellusta syysta antaa kayttdon kayttéluvan saaneille asiakkaille esim.
tutkimustarkoituksia varten. Kayttélupahakemuksen allekirjoittaessaan asiakas sitou-
tuu kayttdmaan tietoja vain hakemuksessa mainittuun asianmukaiseen tarkoitukseen.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Seka arkistoaineisto etté asiakasrekisteri ovat paperimuodossa. Arkistossa ja tyoyksi-
koissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat sailytetdaan lukittavassa ti-
lassa/kaapissa, joihin on paasy vain niiden tyontekijéiden toimesta, joiden tydnkuvaan
se kuuluu.

10. Henkil6tietojen sailyttamisaika

Arkistokokonaisuuksiin sisaltyvat henkilotiedot sailytetddn pysyvasti, tai kunnes ne
arvioidaan tutkimuskayton kannalta merkityksettomiksi.

Asiakasrekisterin kayttolupatiedot sailytetdén toistaiseksi tarpeen mukaan, kunnes

yllapitgja voi varmistua arkistoaineiston asianmukaisesta kaytosta. Lisaksi arkiston

kavijatiedot tilastoidaan niiden pohjalta vuosittain. Asiakirjat havitetdan tietoturvalli-

sesti ja tietosuoja huomioiden arkistolain (831/1994) ja tiedonhallintalain (906/2019)
mukaisesti.

11. Rekisterdidyn oikeudet (artiklat 15-20)

Oikeus saada paasy tietoihin: Rekisterinpitdjan on rekisterdidyn pyytaessa ilmoitet-
tava, kasitelladnko hantéa koskevia henkilttietoja vai ei seka toimitettava jaljennos kasi-
teltavista henkilotiedoista.

Voit my6s pyytaa kopiot rekistereissa olevista henkildtiedoistasi ja asiakirjoista |ahetta-
malla henkilotietojen tarkistuspyynnon tietosuojavastaavalle.

Tarkistuspyyntd on yleensé maksuton. Tarkistuspyynto tulee tehda kirjallisesti tai hen-
kilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnén
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https://www.keuruu.fi/hallinto/tietosuoja/henkilotietoja-koskevat-pyynnot

esittajaad todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tie-
tosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (padsaantdisesti kuukauden kuluessa).

Oikeus tietojen oikaisemiseen: Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitéja
oikaisee rekisteroitya koskevat virheelliset henkil6tiedot tai taydent&é puutteellisia hen-
kilotietoja. Tietojen korjaamispyyntt on tehtéva kirjallisesti ja riittavan yksiloidysti. Kor-
jaamispyynt6 tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.

Oikeus tietojen poistamiseen: Oikeus tulla unohdetuksi tarkoittaa rekisteréidyn oi-
keutta pyytaa rekisterinpitdjaa poistamaan esimerkiksi hanta koskevat vanhentuneet
henkildtiedot. Oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta lakiséateisiin rekistereihin. Tieto-
jen poistaminen niisté ei ole mahdollista lakisdateisen tehtéavan suorittamiseen liittyvan
kasittelyn yhteydessa.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen: Rekisterdidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen
esimerkiksi, jos rekisteroity kiistdd henkilotietojen paikkansapitavyyden tai tietojen ka-
sittely on lainvastaista (artikla 18). Silloin kun kasittely perustuu rekisterinpitajan laki-
saateiseen velvoitteeseen, edella mainittuja oikeuksia on lainsaadanndssa rajoitettu.
Jos henkilttietojen kasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruut-
taa suostumus, milloin tahansa, ilmoittamalla siita rekisterin yhteyshenkildlle kirjalli-
sesti.

Vastustamisoikeus: Rekisterdidylla on oikeus henkildkohtaiseen erityiseen tilantee-
seensa, liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hénté koskevien henkiltieto-
jen kasittelya, joka perustuu 6 artiklan 1 kohdan e tai f alakohtaan, kuten naihin saan-
noksiin perustuvaa profilointia.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen: Rekisteroidylla on oikeus saada hanté kos-
kevat henkildtiedot yleisesti kaytdssa olevassa siirtomuodossa ja toimittaa ne toiselle
rekisterinpitdjélle. Siirto-oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua
koskevan tehtavan suorittamisessa tai julkisen vallan kayttamisessa.

12. Oikeus tehda valitus valitusviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus asetuksen 77 artiklan mukaisesti, jos epdilet,
ettd asetukseen perustuvia oikeuksiasi on loukattu. Valitusviranomainen on tietosuoja-
valtuutettu. Lisatietoja ja yhteystiedot I6ydat tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosi-
vuilta: https://tietosuoja.fi/etusivu.
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