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TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
piivitetty 19.5.2023

1. Rekisterin nimi
Keuruun kirjaston jarjestokaappien kayttajarekisteri

2. Rekisterinpitgja

Keuruun kaupunki, kasvun ja hyvinvoinnin lautakunta
Multiantie 5
42700 Keuruu

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Keuruun kaupunki
Hanna Lahti

Multiantie 5

42700 Keuruu

puh. 050 345 8719
hanna.lahti(at)keuruu.fi

4. Yhteyshenkil6t rekisteria koskevissa asioissa

Jarjestbkaapeista vastaava kirjastonhoitaja, puh. 0400 208 762, kirjasto@keuruu.fi
Kirjastotoimenjohtaja, puh. 0400 168 415.

5. HenkilGtietojen k&sittelyn perusteet ja kayttotarkoitus

Rekisterin henkildtietojen tarkoituksena on kirjaston alakerrassa olevien jarjestékaap-
pien kayton hallinnointi. Keuruulaiset yhdistykset voivat varata ja kayttaa kaappeja ar-
kistoaineistonsa sailyttamiseen.

Tietoja ei kaytetd automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.

6. Rekisterin tietosisalto ja tietolahteet

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat yhdistyksen seka kaapista vastaavan henkilén
nimi ja yhteystiedot (puhelinnumero, séhkdpostiosoite).

Rekisterissé olevat erityiset henkil6tietoryhmaét:

Erityisia henkiloryhmia koskevina tietoina saatetaan kasitella seuraavia tietoja: henki-
I6n toimiminen potilasjarjesttssd, ammattiliitossa tai vastaavassa erityisiin henkiloryh-
miin liittyvassa yhdistyksessa.

Tiedot ovat salassa pidettavia (Tietosuoja-asetus (EU)20169/679, Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999))

Tietolahteet:
Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta itseltaan.

Tietoja ei yhdistetéd muihin henkildrekistereihin.

7. Henkilotietojen sddnndénmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.



8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Henkil6tietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteri on paperimuodossa ja koostuu kansioon tallennetuista lomakkeista. Tyoyksi-
kossa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat sdilytetddn lukittavassa kaapissa,
johon péaasy vain niiden tydntekijoiden toimesta, joiden tytnkuvaan se kuuluu.

10. Henkil6tietojen sailyttamisaika

Tiedot sailytetdan yhdistyksen asiakkuuden keston ajan. Sen jalkeen paperilomakkeet
havitetaan tietoturvallisesti ja tietosuoja huomioiden arkistolain (831/1994) ja tiedon-
hallintalain (906/2019) mukaisesti.

11. Rekisteroidyn oikeudet (artiklat 15-20)

Oikeus saada paasy tietoihin: Rekisterinpitdjan on rekisterdidyn pyytdessa ilmoitet-
tava, kasitellaankd hanta koskevia henkilotietoja vai ei seka toimitettava jaljennos kasi-
teltavista henkilttiedoista.

Voit my6s pyytaa kopiot rekistereissa olevista henkildtiedoistasi ja asiakirjoista |ahetta-
malla henkilotietojen tarkistuspyynnon tietosuojavastaavalle.

Tarkistuspyyntd on yleensa maksuton. Tarkistuspyynto tulee tehda kirjallisesti tai hen-
kilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnén
esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tie-
tosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (padsaantdisesti kuukauden kuluessa).

Oikeus tietojen oikaisemiseen: Rekisterdidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitéja
oikaisee rekisteroitya koskevat virheelliset henkilGtiedot tai taydent&é puutteellisia hen-
kilotietoja. Tietojen korjaamispyyntt on tehtava kirjallisesti ja riittavan yksiloidysti. Kor-
jaamispyynt6 tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.

Oikeus tietojen poistamiseen: Oikeus tulla unohdetuksi tarkoittaa rekisteréidyn oi-
keutta pyytaa rekisterinpitajad poistamaan esimerkiksi hanté koskevat vanhentuneet
henkildtiedot. Oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta lakisaateisiin rekistereihin. Tieto-
jen poistaminen niisté ei ole mahdollista lakisdateisen tehtavan suorittamiseen liittyvan
kasittelyn yhteydessa.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen: Rekisterdidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen
esimerkiksi, jos rekisterdity kiistdd henkilotietojen paikkansapitavyyden tai tietojen ka-
sittely on lainvastaista (artikla 18). Silloin kun kasittely perustuu rekisterinpitajan laki-
saateiseen velvoitteeseen, edella mainittuja oikeuksia on lainsaadanndssa rajoitettu.
Jos henkilttietojen kasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruut-
taa suostumus, milloin tahansa, ilmoittamalla siita rekisterin yhteyshenkildlle kirjalli-
sesti.

Vastustamisoikeus: Rekisteroidylla on oikeus henkil6kohtaiseen erityiseen tilantee-
seensa, liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hanté koskevien henkildtieto-
jen kasittelya, joka perustuu 6 artiklan 1 kohdan e tai f alakohtaan, kuten naihin saan-
noksiin perustuvaa profilointia.

Oikeus siirtéda tiedot jarjestelmasta toiseen: Rekisterdidylla on oikeus saada hanta kos-
kevat henkilttiedot yleisesti kaytdssa olevassa siirtomuodossa ja toimittaa ne toiselle
rekisterinpitajalle. Siirto-oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua
koskevan tehtdvan suorittamisessa tai julkisen vallan kayttamisessa.

12. Oikeus tehda valitus valitusviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus asetuksen 77 artiklan mukaisesti, jos epéilet,


https://www.keuruu.fi/hallinto/tietosuoja/henkilotietoja-koskevat-pyynnot

ettd asetukseen perustuvia oikeuksiasi on loukattu. Valitusviranomainen on tietosuoja-
valtuutettu. Lisatietoja ja yhteystiedot |0ydét tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosi-
vuilta: https://tietosuoja.fi/etusivu.



https://tietosuoja.fi/etusivu

