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TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
paivitetty 10.5.2023

1. Rekisterin nimi
Keuruun kirjaston kotipalvelun asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitgja

Keuruun kaupunki, kasvun ja hyvinvoinnin lautakunta
Multiantie 5
42700 Keuruu

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Keuruun kaupunki
Hanna Lahti

Multiantie 5

42700 Keuruu

puh. 050 345 8719
hanna.lahti(at)keuruu.fi

4. Yhteyshenkil6t rekisteria koskevissa asioissa

Kotipalvelusta vastaava kirjastonhoitaja, puh. 0400 208 762, kirjasto@keuruu.fi
Kirjastotoimenjohtaja, puh. 0400 168 415

5. HenkilGtietojen k&sittelyn perusteet ja kayttotarkoitus

Rekisterin henkildtietojen tarkoituksena on kirjaston kotipalvelun piirissé olevien asiak-
kaiden lainaustoiminnan hoitaminen. Rekisterdity antaa kirjallisen suostumuksen hen-
kilotietojen kasittelyyn liittyessaan palvelun asiakkaaksi.

Tietoja ei kaytetd automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

6. Rekisterin tietosisalto ja tietolahteet

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat henkilon nimi, henkildtunnus yhteystiedot (puhe-
linnumero, séahkodpostiosoite, osoite), henkildn toiveet lainattavan aineiston suhteen,
suostumus henkil6tietojen kasittelyyn, tarvittaessa tietoja asiakkaan lainoista ja va-
rauksista..

Rekisterissa olevat erityiset henkildtietoryhmat:

Erityisia henkiléryhmia koskevina tietoina kasitelladn seuraavia tietoja: terveyteen liit-
tyvat tiedot siltd osin kun ne kertovat lukemisesteesta ja oikeuttavat Celia-saavutetta-
vuuskirjaston palveluiden kayttdon (mm. nakévamma, neurologiset oireet ja vammat,
fyysinen heikkous). Diagnoosia ei tallenneta, ainoastaan Celian palveluiden kayttooi-
keus. Tiedot ovat salassa pidettavia (Tietosuoja-asetus (EU)20169/679, Laki viran-
omaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999))

Tietolahteet:

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta itseltdan seké kirjaston asiakas-
rekisterista.

Tietoja saatetaan yhdistaa kirjaston asiakasrekisteriin.



7. Henkilotietojen sddnndénmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat
Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Henkil6tietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet
A. Manuaalinen aineisto:

Tyoyksikdssa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Asiakirjat sailytetdan valvotuissa
tiloissa ja lukittavassa kaapissa, johon on paasy vain niiden tydntekijoiden toi-
mesta, joiden tyénkuvaan se kuuluu.

B. Sahkodisessd muodossa oleva tieto:

Rekisterin sdhkoisessd muodossa (Keski-kirjastojen asiakasrekisteri) olevat tiedot
on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niitd padsee katsomaan vain siihen oikeutettu
tyontekija. Tietojarjestelmien kayttta valvotaan ja jarjestelmiin paasee vain kaytta-
jatunnuksella ja salasanalla.

10. Henkil6tietojen sailyttamisaika

Henkilttiedot sailytetaan asiakkuuden keston ajan. Taman jalkeen ne havitetaan tieto-
turvallisesti ja tietosuoja huomioiden arkistolain (831/1994) ja tiedonhallintalain
(906/2019) mukaisesti.

11. Rekister6idyn oikeudet (artiklat 15-20)

Oikeus saada paasy tietoihin: Rekisterinpitdjan on rekisterdidyn pyytdessa ilmoitet-
tava, kasitelladnko hantéa koskevia henkilttietoja vai ei seka toimitettava jaljennos kasi-
teltévista henkilttiedoista.

Voit myds pyytaa kopiot rekistereissa olevista henkildtiedoistasi ja asiakirjoista lahetta-
malla henkilotietojen tarkistuspyynnon tietosuojavastaavalle.

Tarkistuspyyntd on yleensa maksuton. Tarkistuspyynto tulee tehda kirjallisesti tai hen-
kilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tie-
tosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (padsaantoisesti kuukauden kuluessa).

Oikeus tietojen oikaisemiseen: Rekisterdidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitéja
oikaisee rekisteroitya koskevat virheelliset henkilGtiedot tai taydent&é puutteellisia hen-
kilotietoja. Tietojen korjaamispyynto on tehtava kirjallisesti ja riittdvan yksiloidysti. Kor-
jaamispyynt6 tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.

Oikeus tietojen poistamiseen: Oikeus tulla unohdetuksi tarkoittaa rekisteréidyn oi-
keutta pyytaé rekisterinpitajad poistamaan esimerkiksi hanté koskevat vanhentuneet
henkildtiedot. Oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta lakisaateisiin rekistereihin. Tieto-
jen poistaminen niisté ei ole mahdollista lakisdateisen tehtdvan suorittamiseen liittyvan
kasittelyn yhteydessa.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen: Rekisterdidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen
esimerkiksi, jos rekisterdity kiistdd henkildtietojen paikkansapitédvyyden tai tietojen ka-
sittely on lainvastaista (artikla 18). Silloin kun késittely perustuu rekisterinpitajan laki-
séateiseen velvoitteeseen, edella mainittuja oikeuksia on lainsaadanndssa rajoitettu.
Jos henkilttietojen kasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruut-
taa suostumus, milloin tahansa, ilmoittamalla siitéa rekisterin yhteyshenkildlle kirjalli-
sesti.

Vastustamisoikeus: Rekisteroidylla on oikeus henkilékohtaiseen erityiseen tilantee-


https://www.keuruu.fi/hallinto/tietosuoja/henkilotietoja-koskevat-pyynnot

seensa, liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hénté koskevien henkil6tieto-
jen kasittelya, joka perustuu 6 artiklan 1 kohdan e tai f alakohtaan, kuten naihin saan-
noksiin perustuvaa profilointia.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen: Rekisteroidylla on oikeus saada hanta kos-
kevat henkildtiedot yleisesti kaytdssa olevassa siitomuodossa ja toimittaa ne toiselle
rekisterinpitajalle. Siirto-oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua
koskevan tehtavan suorittamisessa tai julkisen vallan k&yttamisessa.

12. Oikeus tehda valitus valitusviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus asetuksen 77 artiklan mukaisesti, jos epéilet,
etta asetukseen perustuvia oikeuksiasi on loukattu. Valitusviranomainen on tietosuoja-
valtuutettu. Lisatietoja ja yhteystiedot I6ydat tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosi-
vuilta: https://tietosuoja.fi/etusivu.
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