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1. Rekisterin nimi

Keuruun kirjastopalveluiden omat ilmoittautumis-, ajanvaraus- ja kilpailu-
jen osallistujarekisterit

2. Rekisterinpitaja

Keuruun kaupunki, kasvun ja hyvinvoinnin lautakunta
Multiantie 5
42700 Keuruu

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Keuruun kaupunki
Hanna Lahti

Multiantie 5

42700 Keuruu

puh. 050 345 8719
hanna.lahti(at)keuruu.fi

4. Yhteyshenkilot rekisteria koskevissa asioissa
Kirjastotoimenjohtaja, puh. 0400 168 415, kirjasto@keuruu.fi

Haapamaen kirjaston vastaava, puh. 0400 227 090, kirjasto.haapamaki@keuruu.fi.

5. HenkilGtietojen k&sittelyn perusteet ja kayttotarkoitus

Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus on toteuttaa kirjastossa ajanvarauksella tapahtuvaa
toimintaa (esim. digineuvonta, lukukoiratoiminta, nayttelytoiminta) seka jarjestaa kil-
pailuja ja arvontoja, joiden toteuttamiseksi tarvitaan osallistujien yhteystietoja.

Tietoja ei kaytetd automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.

6. Rekisterin tietosisalto ja tietolahteet

Seloste koskee seuraavia rekistereita: digiopastuksen ajanvaraus, lukukoiran ajanva-
raus, nayttelytilojen varauskalenteri, arvontojen ja kilpailujen osallistujarekisterit, muut
vastaavat rekisterit.

Rekistereihin tallennettavia tietoja ovat henkilon nimi ja yhteystiedot (puhelinnumero,
séhkopostiosoite).

Rekisterissa olevat erityiset henkildtietoryhmat:
Rekisterit eivat sisalla erityisia henkilotietoryhmia.
Tietolahteet:

Rekistereihin tallennettavat tiedot saadaan paaosin asiakkaalta itseltdan sahkdpos-
titse, puhelimitse, sosiaalisen median palvelujen kautta, asiakastapaamisista ja muista
tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan. Tarvittaessa tietoja voidaan saada myds
kirjaston asiakasrekisterista tai julkisista yhteystietohakemistoista (mm. Fonecta Fin-
der).
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Tietoja ei yhdistetd muihin henkilérekistereihin

7. Henkilotietojen sddnndénmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

Tietoja ei luovuteta sédnnénmukaisesti muille tahoille. Digiopastuksen ja lukukoiran
ajanvarustiedot ovat vapaaehtoisten digiopastajien ja lukukoiran ohjaajan nahtavissa.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilttietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet
A. Manuaalinen aineisto:

Tyoyksikoissa on kulunvalvonta ja ovien lukitus. Paperiset asiakirjat sailytetaan
valvotuissa tiloissa ja lukittavissa kaapeissa, joihin paasy vain niiden tyontekijoi-
den toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

B. Sahkoisessd muodossa oleva tieto:

Rekisterin sdhkoisessd muodossa olevat tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin,
etta niitd paasee katsomaan vain siihen oikeutettu tyontekija. Tietojarjestelmien
kayttdéa valvotaan ja jarjestelmiin padsee vain kayttajatunnuksella ja salasanalla.

10. Henkil6tietojen sailyttdmisaika

Henkilttietojen sailytys ja havitys: henkildtietoja sdilytetdén ainoastaan sen ajan ja
siind laajuudessa kuin on tarpeellista. Ajanvaraustiedot poistetaan varatun ajan men-
tya ja kun kavijoiden tai osallistujien lukuméaarat on tilastoitu. Kilpailujen osallistujatie-
dot havitetaan heti kun voittajiin on saatu yhteys. Kaupunki sailyttaa ja havittaa sah-
koiset ja paperilla olevat tiedot tietoturvallisesti ja tietosuoja huomioiden arkistolain
(831/1994) ja tiedonhallintalain (906/2019) mukaisesti.

11. Rekisteroidyn oikeudet (artiklat 15-20)

Oikeus saada paasy tietoihin: Rekisterinpitdjan on rekisterdidyn pyytdessa ilmoitet-
tava, kasitellaankd hanta koskevia henkildtietoja vai ei seka toimitettava jaljennos kasi-
teltévista henkilttiedoista.

Voit myos pyytaa kopiot rekistereissa olevista henkildtiedoistasi ja asiakirjoista |ahetta-
malla henkilotietojen tarkistuspyynnon tietosuojavastaavalle.

Tarkistuspyyntd on yleensa maksuton. Tarkistuspyynto tulee tehda kirjallisesti tai hen-
kilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnén
esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tie-
tosuoja-asetuksessa sdadetyssé ajassa (padsaantoisesti kuukauden kuluessa).

Oikeus tietojen oikaisemiseen: Rekisterdidylld on oikeus vaatia, etta rekisterinpitéja
oikaisee rekisterditya koskevat virheelliset henkiltiedot tai tdydentaa puutteellisia hen-
kilotietoja. Tietojen korjaamispyyntt on tehtéva kirjallisesti ja riittdvan yksiloidysti. Kor-
jaamispyynto tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.

Oikeus tietojen poistamiseen: Oikeus tulla unohdetuksi tarkoittaa rekisteréidyn oi-
keutta pyytééa rekisterinpitajad poistamaan esimerkiksi hanté koskevat vanhentuneet
henkil6tiedot. Oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta lakisédéteisiin rekistereihin. Tieto-
jen poistaminen niista ei ole mahdollista lakisdateisen tehtavan suorittamiseen liittyvan
kasittelyn yhteydessa.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen: Rekisterdidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen

esimerkiksi, jos rekisterdity kiistdd henkildtietojen paikkansapitédvyyden tai tietojen ka-
sittely on lainvastaista (artikla 18). Silloin kun kasittely perustuu rekisterinpitajan laki-
saateiseen velvoitteeseen, edella mainittuja oikeuksia on lainsaadanndssa rajoitettu.
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Jos henkilttietojen kasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruut-
taa suostumus, milloin tahansa, ilmoittamalla siita rekisterin yhteyshenkilélle kirjalli-
sesti.

Vastustamisoikeus: Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilantee-
seensa, liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hénté koskevien henkiltieto-
jen kasittelya, joka perustuu 6 artiklan 1 kohdan e tai f alakohtaan, kuten naihin saan-
noksiin perustuvaa profilointia.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen: Rekisteroidylla on oikeus saada hanta kos-
kevat henkilttiedot yleisesti kaytdssa olevassa siitomuodossa ja toimittaa ne toiselle
rekisterinpitdjalle. Siirto-oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua
koskevan tehtavan suorittamisessa tai julkisen vallan k&yttamisessa.

12. Oikeus tehda valitus valitusviranomaiselle

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus asetuksen 77 artiklan mukaisesti, jos epéilet,
etta asetukseen perustuvia oikeuksiasi on loukattu. Valitusviranomainen on tietosuoja-
valtuutettu. Lisatietoja ja yhteystiedot |0ydét tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosi-
vuilta: https://tietosuoja.fi/etusivu.
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