KeEURUU

TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
laadittu/paivitetty 14.4.2023

1. Rekisterin nimi

Keuruun kaupungin Vapaa-aikapalveluiden hallinnoimien tilojen varauk-
set

2. Rekisterinpitgja

Keuruun kaupunki

Kasvun ja hyvinvoinnin lautakunta, Vapaa-aikapalvelut
Multiantie 5

42700 Keuruu

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Keuruun kaupunki
Hanna Lahti

Multiantie 5

42700 Keuruu

puh. 050 345 8719
hanna.lahti(at)keuruu.fi

4. Yhteyshenkilot rekisterida koskevissa asioissa
Vapaa-aikapaallikko Heli Peltola p. 040 827 27253
Kulttuurisihteeri Virva Asp p. 040 716 0681
Nuorisopalveluiden vastaava Niina Savilahti p. 040 512 6348
Hyvinvointikoordinaattori Tino Kohonen p. 050 564 7652
keuruu@keuruu.fi sahkdposti, liitd viestiin rekisterin nimi ja yhteyshenkilon titteli, jotta

viesti osataan ohjata oikealle henkilélle.

5. Henkilotietojen k&sittelyn perusteet ja kayttotarkoitus
Tilojen varaajien tiedot keratdan tilojen hallinnoimista, tiedottamista, turvallisuutta ja
laskutusta varten.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilttietojen kasittelylle
e Henkilén vapaaehtoinen suostumus

6. Rekisterin tietosisalto ja tietolahteet

Nimi, puhelinnumero ja séahkdposti maksuttomissa tiloissa.
Mikali yksityishenkil6a laskutetaan toiminnasta, hanelta otetaan lisdksi myos osoite ja
henkilétunnus.

Rekisterissé olevat erityiset henkildtietoryhmat:

Erityisi& henkiléryhmia koskevina tietoina kasitellaan seuraavia tietoja: mm. tervey-
teen liittyvat tiedot. EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan 1 a -kohta:
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kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

Tiedot ovat salassa pidettavia (Tietosuoja-asetus (EU)20169/679, Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999).

Tietolahteet:
Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta itseltaan.
Tietoja ei yhdistetéd muihin henkildrekistereihin.

7. Henkilotietojen sddnnénmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat
Asiakas itse.

Laskutustieto luovutetaan kaupungin taloushallintoon.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilbtietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

A) SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
Julius —tilavaraus jarjestelméa

B) MANUAALINEN AINEISTO

Paperiset hakulomakkeet, joista tiedot siirretaan jarjestelmaan. Hakulomakkeita saily-
tetddn lukitussa kaapissa, kunnes ne on siirretty jarjestelmaan.

10. Henkilotietojen sailyttamisaika

Tietoja sailytetdan sahkoisessa jarjestelmassa niin kauan kuin asiakassuhde on ole-
massa.

Kaupunki sailyttda ja havittda sahkaoiset ja paperilla olevat tiedot tietoturvallisesti ja
tietosuoja huomioiden arkistolain (831/1994) ja tiedonhallintalain (906/2019) mukai-
sesti.

11. Rekisterdidyn oikeudet (artiklat 15-20)

Oikeus saada paasy tietoihin: Rekisterinpitdjan on rekisterdidyn pyytaessa ilmoitet-
tava, kasitelladnko hantéa koskevia henkilttietoja vai ei seka toimitettava jaljennos kasi-
teltavista henkilotiedoista.

Voit myos pyytaa kopiot rekistereissé olevista henkilttiedoistasi ja asiakirjoista lahetta-
malla henkilotietojen tarkistuspyynnon tietosuojavastaavalle.

Tarkistuspyynt6 on yleensé maksuton. Tarkistuspyynto tulee tehda kirjallisesti tai hen-
kilokohtaisesti rekisterinpitdjan luona. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tie-
tosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (padsaantodisesti kuukauden kuluessa).

Oikeus tietojen oikaisemiseen: Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitgja
oikaisee rekisterditya koskevat virheelliset henkilttiedot tai taydentaa puutteellisia hen-
kilotietoja. Tietojen korjaamispyyntd on tehtéva kirjallisesti ja riittdvan yksildidysti. Kor-
jaamispyynto tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.

Oikeus tietojen poistamiseen: Oikeus tulla unohdetuksi tarkoittaa rekisteréidyn oi-
keutta pyytaa rekisterinpitajaa poistamaan esimerkiksi hanta koskevat vanhentuneet
henkil6tiedot. Oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta lakisédateisiin rekistereihin. Tieto-
jen poistaminen niisté ei ole mahdollista lakisdateisen tehtédvan suorittamiseen liittyvan
kasittelyn yhteydessa.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen: Rekisterdidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen


https://www.keuruu.fi/hallinto/tietosuoja/henkilotietoja-koskevat-pyynnot

esimerkiksi, jos rekisterdity kiistdd henkilotietojen paikkansapitéavyyden tai tietojen ka-
sittely on lainvastaista (artikla 18). Silloin kun kasittely perustuu rekisterinpitajan laki-
séateiseen velvoitteeseen, edella mainittuja oikeuksia on lainsaadanndssa rajoitettu.
Jos henkilttietojen kasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruut-
taa suostumus, milloin tahansa, ilmoittamalla siita rekisterin yhteyshenkildlle kirjalli-
sesti.

Vastustamisoikeus: Rekisterdidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilantee-
seensa, liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hénté koskevien henkilétieto-
jen kasittelya, joka perustuu 6 artiklan 1 kohdan e tai f alakohtaan, kuten naihin saan-
noksiin perustuvaa profilointia.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen: Rekisterdidylla on oikeus saada hanté kos-
kevat henkilttiedot yleisesti kaytdssé olevassa siirtomuodossa ja toimittaa ne toiselle
rekisterinpitdjélle. Siirto-oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua
koskevan tehtavan suorittamisessa tai julkisen vallan kayttamisessa.

12. Oikeus tehda valitus valitusviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus asetuksen 77 artiklan mukaisesti, jos epailet,
ettd asetukseen perustuvia oikeuksiasi on loukattu. Valitusviranomainen on tietosuoja-
valtuutettu. Lisatietoja ja yhteystiedot |0ydéat tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosi-
vuilta: https://tietosuoja.fi/etusivu.
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