KeEURUU

TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuoja-asetus (EU) 2016/679
laadittu/paivitetty 14.4.2023

1. Rekisterin nimi
Keuruun kaupungin Nuorisopalveluiden etsiva nuorisoty®

2. Rekisterinpitaja

Keuruun kaupunki

Kasvun ja hyvinvoinnin lautakunta, Nuorisopalvelut
Multiantie 5

42700 Keuruu

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Keuruun kaupunki
Hanna Lahti

Multiantie 5

42700 Keuruu

puh. 050 345 8719
hanna.lahti(at)keuruu.fi

4. Yhteyshenkilot rekisteria koskevissa asioissa
Etsiva nuorisotydntekija p.040 184 7655

Etsiva nuorisotydntekija p.050 338 1541

keuruu@keuruu.fi sahkoposti, liita viestiin rekisterin nimi ja yhteyshenkilon titteli, jotta
viesti osataan ohjata oikealle henkilélle.

5. Henkilotietojen kasittelyn perusteet ja kayttotarkoitus
Henkilbtietojen kasittely perustuu osittain nuorisolakiin (10-12 §).

Liséksi rekisterdity on antanut suostumuksensa henkil6tietojensa kasittelyyn yhta tai
useampaa erityista tarkoitusta varten.

Henkilttietoja kaytetaan:
o tilastointiin

o henkilon asioiden hoitoon asiakkaan suostumuksen mukaisten tahojen kanssa
tai muiden, asiakkaan kanssa yhdessa sovittujen tahojen kanssa. Asiakas an-
taa suostumuksensa erillisella "Suostumus tietojen vaihtoon” —lomakkeella.

6. Rekisterin tietosisalto ja tietolahteet

Asiakkaan nimi, syntymdaika, osoite, puhelinnumero ja sahkopostiosoite, muut asia-
kassuhteeseen liittyvat tiedot. Etsiva nuorisotydntekija kayttdd PAR-jarjestelmaa.

Rekisterissé olevat erityiset henkilotietoryhmaét:

Erityisi& henkiléryhmia koskevina tietoina kasitellaan seuraavia tietoja: mm. tervey-
teen liittyvat tiedot. EU: yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679) 6 artiklan 1 a -kohta:
kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan suostumukseen.


mailto:keuruu@keuruu.fi

Tiedot ovat salassa pidettavia (Tietosuoja-asetus (EU)20169/679, Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999))

Tietolahteet:

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan esim. asiakkaalta itseltdéan mm. sahkdpos-
titse, puhelimitse, sosiaalisen median palvelujen kautta, sopimuksista, lomakkeista,
asiakastapaamisista ja muista tilanteista, joissa asiakas luovuttaa tietojaan. Tietoja
voidaan saada myds esim. viranomaispalvelujen kautta nuoren suostumuksella. Etsi-
valle nuorisotyélle voi tehda ilmoituksen nuoresta myos yhteysetsivaan.fi sivuston
kautta.

Tietoja ei yhdistetd muihin henkilérekistereihin.

7. Henkilotietojen sddnnénmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

Asiakas itse ja yhteistyotoimijat. Yhteisty6étoimijoilla tAssa tarkoitetaan Nuorten tydpa-
jatoimintaa, tyollisyyspalveluja, sivistyspalveluja, hyvinvointialuetta, TE-toimistoa, Ke-
laa seka tarvittaessa muista yhdessa sovittuja tahoja.

Tietojen kattavuus ja maaré vaihtelee. Tietoja luovutetaan vain nuoren suostumuk-
sella. Alaikdisen asiakkaan ollessa kyseessa myds huoltajalta tai edunvalvojalta pyy-
detdan kirjallisesti suostumus tietojen vaihtamiseen. Mikéli taysi-ikdisellda on edunval-
voja, myos siind tapauksessa taysi-ikaisen asiakkaan edunvalvojalta pyydetaan suos-
tumus.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilbtietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet
A) SAHKOISET YLLAPITOJARJESTELMAT:
e PAR-jarjestelma

PAR-jarjestelmaan syotetyt tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etté niitd padsee
katsomaan vain siihen oikeutettu tyontekija. PAR-jarjestelmaan tehdaan sité tarvitse-
valle tydntekijalle oma tunnus, ja jarjestelman kayttamisesta jaa myos jarjestelmaan
lokitiedot.

B) MANUAALINEN AINEISTO

o Mahdolliset paperiset ilmoitukset, jotka etsivélle nuorisotydntekijlle tulevat eri
tahojen kautta. Lisaksi muut mahdolliset dokumentit.

Asiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa, jonne paasy vain tyéntekijan toimesta, jonka
tyotehtdvaan se kuuluu. Liséksi niiden kayttoa valvotaan. Tarpeettomat asiakirjat havi-
tetdan havitettaviin papereihin tarkoitetussa keraysastiassa kaupungintalolla.

10. Henkil6tietojen sailyttamisaika

Henkilttietoja sailytetdan niin kauan kuin se on valttAmatonta nuorta koskevien asioi-
den hoitamiseksi. Tiedot havitetdan viimeistdan, kun nuori tayttaa 29 vuotta.

Kaupunki sailyttaa ja havittaa sahkaoiset ja paperilla olevat tiedot tietoturvallisesti ja
tietosuoja huomioiden arkistolain (831/1994) ja tiedonhallintalain (906/2019) mukai-
sesti.



11. Rekisterdidyn oikeudet (artiklat 15-20)

Oikeus saada paasy tietoihin: Rekisterinpitdjan on rekisterdidyn pyytaessa ilmoitet-
tava, kasitellaanko hanta koskevia henkildtietoja vai ei seka toimitettava jaljennos kasi-
teltavista henkilotiedoista.

Voit myos pyytaa kopiot rekistereissa olevista henkildtiedoistasi ja asiakirjoista lahetté-
malla henkilotietojen tarkistuspyynnon tietosuojavastaavalle.

Tarkistuspyynto on yleensd maksuton. Tarkistuspyynto tulee tehdé kirjallisesti tai hen-
kilokohtaisesti rekisterinpitajan luona. Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon
esittajaa todistamaan henkilollisyytensa. Rekisterinpitija vastaa asiakkaalle EU:n tie-
tosuoja-asetuksessa sdadetyssé ajassa (padsaantodisesti kuukauden kuluessa).

Oikeus tietojen oikaisemiseen: Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etté rekisterinpitaja
oikaisee rekisterditya koskevat virheelliset henkilttiedot tai taydentaa puutteellisia hen-
kilotietoja. Tietojen korjaamispyyntt on tehtava kirjallisesti ja riittavan yksiloidysti. Kor-
jaamispyynto tulee osoittaa tietosuojavastaavalle.

Oikeus tietojen poistamiseen: Oikeus tulla unohdetuksi tarkoittaa rekisteréidyn oi-
keutta pyytaa rekisterinpitajaa poistamaan esimerkiksi hanta koskevat vanhentuneet
henkilotiedot. Oikeutta tulla unohdetuksi ei sovelleta lakisédateisiin rekistereihin. Tieto-
jen poistaminen niisté ei ole mahdollista lakisdateisen tehtéavan suorittamiseen liittyvan
kasittelyn yhteydessa.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen: Rekisterdidylla on oikeus kasittelyn rajoittamiseen
esimerkiksi, jos rekisterdity kiistdd henkilotietojen paikkansapitéavyyden tai tietojen ka-
sittely on lainvastaista (artikla 18). Silloin kun kasittely perustuu rekisterinpitajan laki-
saateiseen velvoitteeseen, edella mainittuja oikeuksia on lainsaadanndssa rajoitettu.
Jos henkilttietojen kasittely perustuu suostumukseen, on rekisterdidylla oikeus peruut-
taa suostumus, milloin tahansa, ilmoittamalla siita rekisterin yhteyshenkildlle kirjalli-
sesti.

Vastustamisoikeus: Rekisterdidylla on oikeus henkildkohtaiseen erityiseen tilantee-
seensa, liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa héanté koskevien henkilétieto-
jen kasittelya, joka perustuu 6 artiklan 1 kohdan e tai f alakohtaan, kuten naihin saan-
noksiin perustuvaa profilointia.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen: Rekisteroidylla on oikeus saada hanta kos-
kevat henkilttiedot yleisesti kaytdssa olevassa siirtomuodossa ja toimittaa ne toiselle
rekisterinpitajalle. Siirto-oikeutta ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua
koskevan tehtavan suorittamisessa tai julkisen vallan k&yttdmisessa.

12. Oikeus tehda valitus valitusviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus asetuksen 77 artiklan mukaisesti, jos epailet,
ettd asetukseen perustuvia oikeuksiasi on loukattu. Valitusviranomainen on tietosuoja-
valtuutettu. Lisatietoja ja yhteystiedot |0ydat tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosi-
vuilta: https://tietosuoja.fi/etusivu.



https://www.keuruu.fi/hallinto/tietosuoja/henkilotietoja-koskevat-pyynnot
https://tietosuoja.fi/etusivu
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