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Lomituksen toimeksiantosopimus - maatalousyrittdjien lomituspalvelulaissa ja turkistuottajien lomituspalve-
luista annetussa laissa tarkoitettu toimeksiantosopimus

1

2

3

a

Sopimusosapuolet

Toimeksiantaja: Maatalousyrittajien eldkelaitos (jaljempana Mela),
Y-tunnus 0101319-6

Toimeksisaaja: Keuruun kaupunki (jaljempana toimeksisaaja),
Y-tunnus 0208388-2

Sopimuksen kohde ja paikallisyksikon toimialue

1) Toimeksisaaja sitoutuu toimimaan maatalousyrittdjien lomituspalvelulaissa
(1231/1996) tarkoitettuna paikallisyksikkéna ja huolehtimaan edelld mainitun
lain ja maatalousyrittdjien lomituspalveluasetuksen (1333/1996) mukaan paikal-
lisyksikdlle kuuluvista tehtadvistda Hankasalmen, Kannonkosken, Karstulan, Kinnu-
lan, Kivijarven, Konneveden, Kyyjarven, Laukaan, Multian, Muuramen, Petdjave-
den, Pihtiputaan ja Uuraisten kunnat seka Jyvaskylan, Jamsan, Keuruun, Mantta-
Vilppulan, Saarijirven, Viitasaaren ja Adnekosken kaupungit kasittivalla alueella
1.1.2017 alkaen.

2) Toimeksisaaja sitoutuu toimimaan turkistuottajien lomituspalveluista annetussa
laissa (1264/2009) tarkoitettuna paikallisyksikkéna ja huolehtimaan edelld mai-
nitun lain mukaan paikallisyksikélle kuuluvista tehtavistd Hankasalmen, Kannon-
kosken, Karstulan, Kinnulan, Kivijarven, Konneveden, Kyyjarven, Laukaan, Multi-
an, Muuramen, Petdjaveden, Pihtiputaan ja Uuraisten kunnat seka Jyvaskylan,
Jamséan, Keuruun, Mantta-Vilppulan, Saarijarven, Viitasaaren ja Aianekosken
kaupungit kasittavalla alueella 1.1.2017 alkaen.

Sopimuksen voimassaoloaika

Sopimusmuutokset

Sopimus tulee voimaan kun molemmat sopimusosapuolet ovat sen allekirjoittaneet.
Sopimus on voimassa toistaiseksi.

Talla sopimuksella irtisanotaan seka sopimusosapuolten valilla 27.5.2009 solmittu
maatalousyrittdjien lomituspalvelulain mukainen toimeksiantosopimus etta sopi-
musosapuolten valilld 1.12.2009 solmittu turkistuottajien lomituspalveluista annetun
lain mukainen toimeksiantosopimus paattymaan vuoden 2016 loppuun.

1.1.2017 voimaantullutta sopimusosapuolten vilistd toimeksiantosopimusta on pai-
vitetty 27.1.2026 seuraavilta osin:
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- Sopimukseen lisdttiin yhteisrekisterinpitdjyytta koskevat kirjaukset kohtaan 14
- Sopimukseen lisattiin uusi liite (liite 1) ja sitd koskevat kirjaukset kohtiin 13 ja 18.

Sopimusmuutokset tulevat voimaan sopimusosapuolten allekirjoitettua paivitetyn
sopimuksen.

5 Sopimusosapuolien asema

Sopimusosapuolien valiset oikeudet ja velvollisuudet perustuvat kulloinkin voimassa
olevaan lainsdddantéon, sen nojalla annettuihin sdadoksiin ja maarayksiin seka ta-
han toimeksiantosopimukseen.

6 Toimipaikan sijainti
Toimeksisaajan toimipaikka sijaitsee Keuruun kaupungissa.
7 Paikallishallintokustannusten korvaaminen

Toimeksisaajalle maksetaan maatalousyrittdjien lomituspalvelulain 12 §:n 1 momen-
tissa tarkoitettu korvaus seka turkistuottajien lomituspalveluista annetun lain 24 §:n
1 momentissa tarkoitettu korvaus paikallishallintotehtadvien hoitamisesta aiheutuviin
kustannuksiin.

Jos lomituksen hallintorahan normaali maarittamistapa vuosina 2017-2018 johtaisi
siihen, etta Keuruun kaupungille maksettava hallintoraha supistuisi vuoden 2016 yh-
teenlasketusta (Keuruu, Hankasalmi, Karstula) hallintorahasta (689 814 euroa, sis.
turkistuottajien lomituspalveluiden hallintorahan), Mela sitoutuu vuosina 2017 ja
2018 suorittamaan Keuruun kaupungille erillisend korvauksena yhteenlasketun hal-
lintorahan ja kyseisen vuoden normaalilla tavalla lasketun hallintorahan erotuksen,
kuitenkin enintdan 40 000 euroa vuodessa. Korvaus suoritetaan Melalle osoitetusta
hallintorahasta.

8 Paikallishallintokustannusten korvaaminen vuosina 2017-2018

Jos lomituksen hallintorahan normaali maarittamistapa vuosina 2017-2018 johtaisi
siihen, etta Keuruun kaupungille maksettava hallintoraha supistuisi vuoden 2016 yh-
teenlasketusta (Keuruu, Hankasalmi, Karstula) hallintorahasta (689 814 euroa, sis.
turkistuottajien lomituspalveluiden hallintorahan), Mela sitoutuu vuosina 2017 ja
2018 suorittamaan Keuruun kaupungille erillisend korvauksena yhteenlasketun hal-
lintorahan ja kyseisen vuoden normaalilla tavalla lasketun hallintorahan erotuksen,
kuitenkin enintdan 40 000 euroa vuodessa. Korvaus suoritetaan Melalle osoitetusta
hallintorahasta.

9 Toimeksisaajan vastuuhenkilo

Toimeksisaaja nimeaa seka maatalousyrittajien lomituspalvelulain mukaisen vastuu-
henkilon etta turkistuottajien lomituspalveluista annetun lain mukaisen vastuuhenki-
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I16n hallintotehtavia varten. Maatalousyrittdjien lomituspalvelulain mukainen vas-
tuuhenkild voi toimia myos turkistuottajien lomituspalveluista annetun lain mukai-
sena vastuuhenkilona. Vastuuhenkildn tulee olla virkasuhteessa toimeksisaajaan.

Toimeksisaaja on velvollinen ilmoittamaan vastuuhenkilén nimen Melalle kirjallisesti.
Vastuuhenkilén vaihtumisesta on valittomasti ilmoitettava kirjallisesti Melalle.

10 Lomituspalvelujen jarjestaminen

Toimeksisaaja on vastuussa toimintansa lainmukaisuudesta ja siitd, ettad sekd maata-
lousyrittdjien ettd turkistuottajien lomituspalvelut ja niihin liittyvat hallintotehtavat
on jarjestetty asianmukaisesti, ammattitaitoisesti, palveluhenkisesti ja tasapuolisesti
koko paikallisyksikon alueella.

Toimeksisaaja sitoutuu siihen, ettd sen palveluksessa on sekd maatalousyrittdjien et-
ta turkistuottajien lomituspalveluissa riittavasti hallintohenkil6stda ja etta hallinto-
henkilésté ml. vastuuhenkild on ammattitaitoista.

Toimeksisaajan tulee huolehtia siitd, etta seka maatalousyrittdjien etta turkistuotta-
jien lomituspalvelut on jarjestetty tehokkaasti ja taloudellisesti. Toimeksisaaja vastaa
siitd, ettd se hankkii ammattitaitoiset lomittajat ja etta se yllapitda palveluksessaan
olevien lomittajien ammattitaitoa.

11 Toimeksisaajan lisdsitoumukset

12 Valvonta

Toimeksisaaja sitoutuu piddttaytymaan sellaisista sopimuksista ja toimenpiteistd,
jotka tdman toimeksiantosopimuksen mahdollisen irtisanomistilanteen johdosta ai-
heuttavat valtion varoista maksettavien lomittajien palkkauksesta tai muista eduista
aiheutuvien kustannusten tarpeetonta kasvua. Toimeksisaaja on velvollinen korvaa-
maan mahdollisella sopimusrikkomuksellaan aiheuttamansa vahingon.

Toimeksisaaja sitoutuu hoitamaan seka maatalousyrittajien lomituspalvelujen etta
turkistuottajien lomituspalvelujen jarjestdmisen, niihin liittyvat hallintotehtavat, ti-
lastoinnit, tilitysten laadinnan ja muut vastaavat toimenpiteet Melan mahdollisesti
antamien ohjeiden mukaan. Vastaavasti toimeksisaaja sitoutuu hoitamaan turkis-
tuottajien lomituspalveluihin liittyvan asianhallinnan ja valtion talousarviossa osoite-
tun maardrahan riittdvyyden seurannan ja muut vastaavat toimenpiteet Melan
mahdollisesti antamien ohjeiden mukaan.

Sen estdmattd, mitd viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999)
14 §:ssa sdaadetdan, toimeksisaaja paattaa tiedon antamisesta hallussaan olevasta
maatalousyrittdjien lomituspalvelulain mukaisiin lomituspalveluihin liittyvasta asia-
kirjasta.

Toimeksisaajan tulee sisdisin tarkastuksin tai muilla vastaavilla tavoilla omalta osal-
taan valvoa, ettd se toimeenpanee sekd maatalousyrittdjien lomituspalvelujarjestel-
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maa ettd turkistuottajien lomituspalvelujarjestelmaa voimassaolevien saadosten,
maardysten ja taman toimeksiantosopimuksen mukaisesti.

Melan edustajalla on oikeus tehda valvonta- ja tarkastuskaynteja paikallisyksikk6on
ja tutustua paikallisyksikon sisdisen tarkastuksen ja tilintarkastuksen aineistoon seka
kirjanpito- ja muuhun aineistoon tdman sopimuksen noudattamisen valvomiseksi.

13 Tietotekniikka ja tietoliikenneyhteydet maatalousyrittdjien lomituspalveluissa

Toimeksisaaja sitoutuu kdyttdmaan maatalousyrittdjien lomituspalveluissa Melan
toimeksisaajan kdyttdoon kulloinkin osoittamaa maatalouslomituksen hallintotehta-
viin suunniteltua tietojarjestelmai/tietojarjestelmia sekd pitamaan tietojarjes-
telma(t) oman paikallisyksikkonsa toimialueen osalta tiedoiltaan ajan tasalla. Tieto-
jarjestelma(t) eivat kata kaikkia maatalouslomituksen hallinnon osa-alueita.

Tietojdrjestelmien kayttoon tarvittavat laitteet ja tietoliikenneyhteydet hankkii toi-
meksisaaja, joka vastaa myds paikallisen tietoteknisen ympariston teknisestd toimi-
vuudesta ja tietoturvallisuudesta.

Uuden vuonna 2027 kayttoonotettavan Tietojdrjestelmaratkaisun kdyttéonotosta,
kehittamisesta ja yllapidosta seka niihin liittyvien vastuiden jakautumisesta sovitaan
tarkemmin tdman Sopimuksen liitteelld 1.

14 Yhteisrekisterinpitajyys

Tietojarjestelmiin liittyvasta yhteisrekisterinpitdjyydestd ja henkilotietojen kasitte-
lysta sovitaan Melan ja paikallisyksikon valiselld yhteisrekisterinpitajyyssopimuksella

15 Lomituspalvelujen yhteistoimintaryhma

Toimeksisaaja sitoutuu perustamaan lomituspalvelujen toiminnan seuraamiseksi ja
kehittamiseksi paikallisyksikon toimialueelle yhteistoimintaryhman, jossa ovat edus-
tettuina ainakin lomituspalvelujen kadyttdjat, lomituspalvelujen hallintohenkil6sté ml.
vastuuhenkild, lomittajat ja Mela-asiamies. Lomituspalvelujen kayttajien osalta yh-
teistoimintaryhman jasenet valitaan maataloustuottajien ja turkiseldinkasvattajien
etujdrjestdjen toimesta.

Toimeksisaaja sitoutuu siihen, etta yhteistoimintaryhma kokoontuu vahintaan ker-
ran vuodessa.

Toimeksisaaja maksaa yhteistyéryhman kokoukseen osallistuvalle jasenelle kokous-
palkkion sekd korvaa matkakustannukset niiden periaatteiden mukaisesti, joita nou-
datetaan toimeksisaajana toimivan kunnan omien kokousten osalta. Mela vastaa
kuitenkin korvauksista Mela-asiamiehen osalta.
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16 Sopimuksen irtisanominen

17 Sopimuskappaleet

18 Liitteet

19 Allekirjoitukset

Sopimuksen irtisanominen tehdaan kirjallisesti. Sopimus voidaan irtisanoa paatty-
maan irtisanomista seuraavan kalenterivuoden loppuun.

T&td sopimusta on tehty kaksi yhtapitdvaa kappaletta, yksi kummallekin sopijapuo-
lelle.

Tahan sopimukseen kuuluvat sen erottamattomina osina seuraavat liitteet:

1. Lomituksen tietojdrjestelmaratkaisun kayttd ja vastuunjako

Mikali taman sopimusasiakirjan ja sen liitteiden valilld on ristiriitaa, on tdman sopi-
musasiakirjan teksti maaraava.

Sopimus on allekirjoitettu sahkoisesti erillisen allekirjoitusliitteen mukaisesti.

MAATALOUSYRITTAJIEN ELAKELAITOS

Pdivi Wallin Marja-Leena Rautaparta
johtaja yksikénpaallikkd

KEURUUN KAUPUNKI

Paivi Vauhkonen
konsernipalvelujohtaja
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1 Tausta
Toimeksisaaja on sitoutunut Melan kanssa solmimallaan Toimeksiantosopimuksella
kdyttdmaan maatalousyrittdjien lomituspalveluissa Melan toimeksisaajan kayttéon
osoittamaa maatalouslomituksen hallintotehtaviin suunniteltua tietojarjestel-
maa/tietojarjestelmia seka pitdmaan tietojarjestelmat oman paikallisyksikk6nsa toi-
mialueen osalta tiedoiltaan ajan tasalla.

Nykyisin kdytdssa oleva tietojarjestelma on Lomitusnetti. Mela on kdynnistanyt tie-
tojarjestelman uudistushankkeen, jolla Lomitusnetti korvataan uudella tietojarjestel-
maratkaisulla, jonka on suunniteltu tulevan kayttoon vuonna 2027.

Uusi tietojarjestelmaratkaisu tulee sisaltamaan

- Lomitusjdrjestelman, jossa haetaan lomituspalveluja, kasitellddn ja tehddan
ndihin liittyvid paatoksida, muodostetaan laskutusaineisto seka viestitdan eri
toimijoille

- Tyovuorosuunnittelujdrjestelman, jossa lomittajien tyévuorot suunnitellaan,
ja johon lomittajat tallentavat tiedot tehdyista tyovuoroista ja kilometrikor-
vaukseen oikeuttavista matkoista

- Lomitusty6ajan laskentajarjestelman (TTS Manager), jossa maaritellddn lomi-
tuspalvelulain 8 §:ssd tarkoitettu maatalousyrityksen kokonaistydaika.

Talla Toimeksiantosopimuksen liitteelld sovitaan tarkemmin uuden Lomituksen tie-
tojarjestelmaratkaisun kayttoonotosta, kehittamisesta ja yllapidosta seka niihin liitty-
vien vastuiden jakautumisesta Melan ja paikallisyksikon valilla. Vanhan jarjestelman
(Lomitusnetti) osalta vastuut menevit siten kuin osapuolten viliselld yhteisrekiste-
rinpitdjyyssopimuksella on sovittu.

Lomituksen uuden tietojarjestelmaratkaisun yhteisrekisterinpitajyydesta ja henkil6-
tietojen kasittelysta tullaan sopimaan erilliselld yhteisrekisterinpitdjyyssopimuksella
ennen tietojdrjestelmaratkaisun kayttoonottoa.

2 Tietojarjestelmdratkaisun tekninen toimivuus, lainmukaisuus ja kehittdminen

Mela vastaa lomitusjarjestelman toimeenpanijana Lomituksen tietojarjestelmarat-
kaisun teknisesta toimivuudesta.

Mela vastaa Lomitusjarjestelman lainmukaisuudesta ja tarkoituksenmukaisesta toi-
minnasta. Tyovuorosuunnittelujdrjestelman lainmukaisuudesta ja tarkoituksenmu-
kaisesta toiminnasta vastaavat paikallisyksikét. Muiden tietojarjestelmaratkaisuun
kuuluvien jarjestelmien osalta Mela vastaa niiden lainmukaisuudesta ja tarkoituksen-
mukaisesta toiminnasta.

Lomitusjarjestelman kehittamisesta vastaa Mela. Tyovuorosuunnittelujarjestelman
kehittdmisesta vastaa IT-yhteistydryhma, jonka tehtavat on maaritelty luvussa 8.
Muiden tietojarjestelmaratkaisuun kuuluvien jarjestelmien osalta Mela vastaa niiden
kehittdmisesta.

Mikali lomituksen tietojdrjestelméaratkaisussa ilmenee ongelmia tai vikoja, Mela vas-
taa tarkoituksenmukaisista korjaustoimenpiteistd, jotka toteuttaa Melan jarjestelma-
toimittaja.
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Mela ja lomituksen paikallisyksikkd vastaavat kumpikin osaltaan siitd, ettd lomituk-
sen tietojarjestelmaratkaisua kdytetdan asianmukaisesti. Sopijapuolet vastaavat
kumpikin omien laitteistojensa, jarjestelmien ja viestintdaverkkojensa tietoturvasta.

3 Tietojarjestelmdratkaisun tietoturva ja tietosuoja
Mela vastaa tietojarjestelmaratkaisun tietoturvasta.

Tietojarjestelmaratkaisun tietosuojasta, yhteisrekisterinpitajyydesta ja henkilotieto-
jen kasittelysta sovitaan tarkemmin osapuolten valiselld yhteisrekisterinpitajyyssopi-
muksella.

4 Tietojarjestelmaratkaisun kustannukset

Paikallisyksikk® hankkii ja yllapitda Lomituksen tietojarjestelmaratkaisun kayttoon
tarvittavat laitteet ja tietoliikenneyhteydet. Mela ei veloita paikallisyksikk6d Lomi-
tuksen tietojarjestelmaratkaisun kdytosta. Mela vastaa jarjestelman kayttéonotosta
ja kehittdmisesta aiheutuvista kustannuksista. Mela vastaa jarjestelman yllapito- ja
kayttokustannuksista.

5 Vastuu integraatioiden toteutuksesta ja rajapintojen toiminnasta seka kustannuksista

Lomitusjarjestelmaratkaisu sekd saa tietoja muista jarjestelmista etta valittaa tietoja
muihin jarjestelmiin.

Mela vastaa Lomitusjarjestelman integraatioista Tydvuorosuunnittelujarjestelmaan,
TTS Manager -jdrjestelmaan, Melan omiin jdrjestelmiin sekd muihin kolmansien osa-
puolten jarjestelmiin (esim. ETK, verottaja). Mela vastaa siis ndiden integraatioiden
toteutuksesta ja toteutuksesta aiheutuvista kustannuksista. Mela vastaa myos kus-
tannuksista, jotka syntyvat integroinnin takia muissa edella mainituissa jarjestel-
missa tehtdvistd muutoksista.

Mela vastaa Tyovuorosuunnittelujarjestelman ja Lomitusjarjestelman rajapinnasta ja
integraatiosta Melan Suomi.fi -palveluvdyldan asti. Mela julkaisee tarjottavat palve-
lut suomi.fi liityntakatalogissa ja ohjeistaa kuntia tarvittavista toimenpiteista. Kunta
vastaa molempien jarjestelmien osalta niiden integroinnista Melan Suomi.fi -palvelu-
vaylan palomuurista eteenpdin kunnan oman suomi.fi -palveluvaylan kautta kunnan
omiin jarjestelmiin eli asianhallinta-, arkistointi-, hr- ja palkkajarjestelmiin. Kunta vas-
taa my6s kustannuksista, jotka syntyvat integroinnin takia kunnan jarjestelmissa teh-
tdvista muutoksista.

6 Ohjeistus ja perehdytys
Mela sitoutuu huolehtimaan siitd, etta tietojarjestelmaratkaisun kayttdjille jarjeste-

taan perehdytysta ja neuvontaa. Paikallisyksikko sitoutuu siihen, etta tietojarjestel-
maratkaisua kdytetddn annettujen ohjeiden mukaisesti.
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Melalla on oikeus estda paikallisyksikkda kdyttamasta lomituksen tietojarjestelma-
ratkaisua, jos ilmenee, ettd sitd kdytetddn tdman sopimuksen vastaisesti.

7 Kayttovaltuudet ja niiden hallinta

Oikeus Lomituksen tietojarjestelmaratkaisun kdytt6on on vain sellaisilla henkil6illa,
jotka tarvitsevat kdyttooikeuden tyotehtédviensa hoitamiseksi.

Kayttovaltuuksien myontamisesta, hallinnasta, tarkastusoikeudesta ja muista tieto-
jarjestelmaratkaisun kayttovaltuuksiin liittyvista asioista tullaan sopimaan tarkem-
min talla liitteella ennen kunkin tietojarjestelmaratkaisuun kuuluvan jarjestelman
kayttéonottoa.

8 IT-yhteistyoryhma
8.1 IT-yhteistyoryhmadn perustaminen, kokoonpano ja toiminta

Mela ja sen kanssa toimeksiantosopimuksen tehneet kunnat perustavat it-yhteisty6-
ryhman. Toimeksisaaja sitoutuu nimeamaan edustajan it-yhteistyéryhmaan.

IT-yhteistydryhman puheenjohtajana ja sihteerind toimivat Melan edustajat, ellei
ryhmassa sovita toisin.

IT-yhteistydoryhma kokoontuu kerran kuukaudessa tai sovitusti harvemmin.

Tarkemmasta kaytannon toteutuksesta ja toimintamallista sovitaan it-yhteisty6ryh-
massa.

8.2 IT-yhteistyoryhman tehtédvit ja vastuut

IT-yhteistyéryhman ja sen jasenten tehtdvana on

- tietojarjestelmduudistushankkeen tukeminen

- valmistaa omaa organisaatiota muutokseen ja varmistaa osaaminen jatkuvana
prosessina

- paikallisyksikdiden yhteisvastuulla olevista tehtavista huolehtiminen (ks. vas-
tuunjakotaulukko luku 10)

- nimetd vastuulliset maarittelijat, jotka tekevat yhteistyota jarjestelmatoimitta-
jien ja Melan kanssa

- nimetad testaajat

- suorittaa kehittdmistehtaviin liittyvaa priorisointia kustannushy&tyanalyysin pe-
rusteella

- koordinoida paikallisyksikossa esille tulleita it-kehittamistarpeita ja esitella niita
it-yhteistydryhmassa

- vastata paikallisyksikkokohtaisesta viestinnasta liittyen tietojarjestelmaratkaisun
kehittdamiseen ja uusien versioiden kayttoonottoon

- seurata lomituspalveluiden toimeenpanoon vaikuttavaa muuta lainsdadantoa ja
niihin tulevia tietojarjestelmdratkaisuun vaikuttavia muutoksia.
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8.3  IT-yhteistyoryhmaan osallistuvien kustannusten korvaaminen
Yhteistydryhman toimintaan osallistumista ei korvata. Mela kuitenkin korvaa IT-yh-
teistydryhman nimedmien maarittely- ja testaustyohon osallistuvien henkildiden
tyopanosta IT-yhteistydryhman laatiman suunnitelman mukaisesti.

9 Dokumentin pdivittdminen

Tata Toimeksiantosopimuksen liitettd voidaan tarvittaessa paivittaa, jos IT-yhteistyo-
ryhma hyvaksyy tehdyn muutoksen yksimielisesti.

10 Vastuunjakotaulukko

Lomitus- Tyovuoro— | Muut Melan

jarjestelma | suunnittelu | hankkimat
jarjestelmat

Vastaa jarjestelman lainmukaisesta ja tarkoituksenmukaisesta toimin- Mela Paikallis- Mela
nasta yksikot

Vastaa jarjestelman teknisesta toimivuudesta ja tietoturvasta Mela Mela Mela
Vastaa jarjestelman kayttéonotosta ja kehittdmisesta aiheutuvista kus- | Mela Mela Mela
tannuksista

Vastaa jarjestelman yllapito— ja kdyttdkustannuksista Mela Mela Mela
Vastaa jarjestelman ja Melan integraatioalustan valisen rajanpinnan toi- | Mela Mela Mela
minnasta ja kustannuksista

Vastaa lomitusjarjestelmaratkaisuun integroituvien kunnan omien jar- Kunta Kunta Kunta
jestelmien toiminnasta, rajapinnasta Melan integraatioalustaan/-alus-

tasta seka kunnan jarjestelmatoimittajien kustannuksista

Vastaa integraatioiden toteutuksesta Melan integraatioalustalle Mela Mela Mela
Vastaa ohjeistuksen ja perehdytyksen jarjestamisesta Mela Mela Mela




